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NORMATIVA

Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil

Ley 59/2003, de 19de diciembre, de firma electronica

Real Decreto 2015, sobre comunicaciones electronicas en la administracion de justicia en el
ambito territorial del ministerio de justicia y por el que se regula el sistema lexnet-

Ley 18/2011, de 5de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion en la Administracion de Justicia (en vigor desde 07/07/2011)

Circulares e Instrucciones de las Secretarias de Gobierno de los Tribunales Superiores de
Justiciay Secretarios Coordinadores

Acuerdo Marco de 9de junio de 2014 entre Ministeriode Justiciay CGAE
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NUEVAS TECNOLOGIAS EN LA ADMINISTRACION
DE JUSTICIA

Registro Central de Penados y Rebeldes

Punto Neutro Judicial

Registro Publico Concursal

BOE

Sistema masivo de cuentas a la vista (ECCV)

Actos de Comunicacidn y presentacion de escritos. LEXNET

Subasta electrdnica. Ley 19/2015, de 13 de julio, de medidas de reforma
administrativa en el ambito de la Administracion de Justicia y del Registro
Civil.
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¢QUE ES LEXNET?

Lexnet es una plataforma de intercambio seguro de informacidon entre los
organos judiciales y los operadores juridicos que, en su trabajo diario,
necesitan intercambiar documentos judiciales.

Para facilitar a los letrados el uso de este sistema, RedAbogacia ha
desarrollado Lexnet Abogacia, servicio que te permite recoger y gestionar de
forma telematica las notificaciones, asi como, remitir escritos o demandas a
los drganos judiciales en los procedimientos en los que no sea preceptivo el
procurador.
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CARACTERISTICAS TECNICAS |

Es un medio seguro, requiere firma electrdnica, garantiza autenticidad e
integridad, confidencialidad y sellado de tiempo

Sera la via de comunicacion unica para los abogados

El sistema lo administra el Ministerio y las CC.AA. con competencias
transferidas

Disponible las 24 horas del dia los 365 dias del afio



CARACTERISTICAS TECNICAS i

* El sistema genera resguardos que acreditan la recepcion de lo remitido y lo
enviado.

* Las oficinas judiciales remitiran los actos de comunicacion telematicos, en
horario de 09:00 a 15:00 horas todos los dias habiles procesales.

* Los actos de comunicacion, que se hagan fuera de la franja horaria
establecida, se entenderan a todos los efectos realizados el dia habil
siguiente

/
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CUESTIONES PROCESALES

ASUNTOS EN LOS QUE SE PUEDE USAR LEXNET

Asuntos civiles: la intervencion obligatoria o preceptiva del procurador es la regla general (art. 23 LEC).

Se establecen una serie de excepciones: (i) Juicios verbales cuya cuantia no exceda de 2.000 euros, (ii)
peticion inicial de los procedimientos monitorios, y (iii) juicios universales, cuando se limite la
comparecencia a la presentacion de titulos de crédito o derechos, o para concurrir a Juntas.

Asuntos penales: la intervencion del procurador es voluntaria hasta la fase de apertura del juicio oral

(articulo 784.1 de la LECrim.).

Jurisdiccidn Social: la intervencion del procurador es facultativa.

Jurisdiccidn contenciosa-administrativa: la intervencion de Procurador es preceptiva sdlo ante organos
colegiados (art. 23 de la LICA)

Jurisdiccion Voluntaria.




CUESTIONES PROCESALES

Ley de Enjuiciamiento Civil, esencialmente art. 135, 151.2, 162 y 273.

PLAZOS

Ley de Enjuiciamiento Criminal.

Articulo 768

El abogado designado para la defensa tendra también habilitacion legal para la representacion de su
defendido, no siendo necesaria la intervencion de procurador hasta el tramite de apertura del juicio

oral. Hasta entonces cumplird el abogado el deber de sefialamiento de domicilio a efectos de
notificaciones y traslados de documentos.



CUESTIONES PROCESALES

Ley Jurisdiccion Social. Articulo 80 Forma y contenido de la demanda

e) Si el demandante litigase por si mismo, designara un domicilio, de ser posible en la localidad donde
resida el juzgado o tribunal, en el que se practicaran todas las diligencias que hayan de entenderse con
él. La designacion debera efectuarse con indicacion completa de todos los datos de identificacion del
domicilio facilitado, asi como nimero de fax, teléfono y direccidn electrdnica si dispone de ellos, para la
practica de toda clase de comunicaciones por dichos medios. Si designa letrado, graduado social
colegiado o procurador debera ir suscrita por el profesional, que se entendera asume su representacion
con plenas facultades procesales y facilitara los mismos datos anteriores, sin perjuicio de la ratificacion
posterior en juicio del demandante salvo que con anterioridad otorgue poder en forma, por alguno de
los medios admitidos en derecho o que, con posterioridad, se efectue revocacidon o renuncia
comunicada de forma efectiva.

Articulo 19 .Presentacion de la demanda y pluralidad de actores o demandados

2. En los procesos en los que demanden de forma conjunta mas de diez actores, éstos deberan designar
un representante comun, con el que se entenderan las sucesivas diligencias del litigio. Este
representante debera ser necesariamente abogado, procurador, graduado social colegiado, uno de los
demandantes o un sindicato
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PRESENTACION DE ESCRITOS

Se podran presentar escritos y documentos en formato electronico todos los dias del afio durante las 24
horas. En caso de que la presentacion tenga lugar en dia u hora inhabil, se entendera efectuada el
primer dia habil siguiente (art. 135.1.2 de la LEC)

Se mantiene el DIA DE GRACIA, pero debes tener en cuenta que en este caso el plazo para presentar el
escrito es, como hasta ahora, hasta las 15.00 horas. Aqui no rige la regla de las 24 horas del art. 135.1.2,
por tratarse de un plazo de gracia (art. 135.5 de la LEC).

El escrito iniciador y los documentos que lo acompafan se presentan por via electronica, debiendo
ademas presentarse en soporte papel, en los 3 dias siguientes, tantas copias literales cuantas sean las
otras partes (art. 273.4 de la LEC).

El resto de escritos se presentan, simplemente, via Lexnet, y el Juzgado se encarga de notificar a las
partes.
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COMPUTO DE PLAZOS

Se computan como hasta ahora, como dias habiles.

Se trata de un computo de plazos de dias y de conformidad con las reglas especificas de cada
jurisdiccion, son dias habiles (art. 133.2 de la LEC; art. 151.2 de la LECrim.; art. 48.1 de la Ley 30/92; art.
43.1 LJS).

En el momento en que el letrado acepte la notificacion recibida por Lexnet, se considera que esta
notificado. Si la comunicacion recibida contiene algun plazo procesal, este empezara a contar al dia
siguiente, tal y como sucede ahora.



COMPUTO DE PLAZOS

Art. 162.2 LEC

Cuando constando la correcta remision del acto de comunicacion por dichos medios técnicos, salvo los
practicados a través de los servicios de notificaciones organizados por los Colegios de Procuradores,
transcurrieran tres dias sin que el destinatario acceda a su contenido, se entendera que la comunicacion
ha sido efectuada legalmente desplegando plenamente sus efectos.

No se practicaran actos de comunicacion a los profesionales por via electronica durante los dias del mes
de agosto, salvo que sean habiles para las actuaciones que corresponda.



COMPUTO DE LOS TRES DIAS ART. 162.2 LEC

Ejemplo practico (en una notificacion civil, en la que los sabados y domingos no son habiles): el letrado
recibe la comunicacion el lunes 10 de febrero y no accede nunca a ella; dicha comunicacién contiene un
plazo procesal de 5 dias para realizar alegaciones; el plazo de tres dias empieza a computarse el martes
11, de manera que el plazo expira el jueves 13, teniendo la administracion por notificado al letrado el
viernes 14. A partir de ese viernes 14 empezaria a computar el plazo procesal de los 5 dias para hacer
alegaciones.

Lunes 10 Martes 11 Miércoles 12 Jueves 13 Viernes 14 Séabado 15 Domingo 16
Se tiene por

Se recibe la Dia 1 sin Dia 3 sin realizada la

notificacion abrirla Dia 2 sin abrirla abrirla notificacion Inhébil Inhébil

Lunes 17 Martes 18 Miércoles 19 Jueves 20 Viernes 21 Séabado 22 Domingo 23

Dia 1 de Dia 2 de Dia 4 de Dia 5 de plazo.

plazo plazo Dia 3 de plazo plazo Vencimiento Inhabil Inhabil

Lunes 24

Dia de
gracia hasta
las 15.00
horas
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EN CASO DE PROBLEMAS

Si falla la plataforma

Tanto el Ministerio como Redabogacia van a emitir, en esos supuestos, los correspondientes certificados

gue seran validos para acreditar ante la Administracion de Justicia que el retraso tiene causa justificada.
RD Lexnet 2015

Si falla mi equipo

En ese caso, serd cada usuario, como sucede ahora, el que tenga que acreditar si existe alguna causa de
fuerza mayor que justifica la no presentacion en plazo de un escrito.
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SUSTITUCION

RD LexNET 2015 Art. 19

El sistema LexNET permitira en la presentacion de los escritos y documentos, traslado de copias y
recepcion de los actos de comunicacion, la sustitucion entre los profesionales de la justicia que sean de
la misma profesion o cuerpo, cuando asi lo prevean sus normas estatutarias.

El alta en el sistema LexNET para los profesionales de la justicia implicara la titularidad sobre un buzén
virtual. El titular de cada buzdén podra vincular al mismo a otros usuarios como autorizados para que en
su nombre puedan realizar con plenitud de efectos juridicos los envios de documentacidon o recepcion
de actos de comunicacion desde ese buzon. Los usuarios autorizados deberan acceder, en todo caso,
mediante su propio certificado electronico. El sistema garantizara la auditoria acerca de las personas
gue tuvieron acceso al buzéon y en qué momento, las acciones realizadas por el usuario titular o
autorizado y el resultado de las mismas.

No obstante lo anterior, en las presentaciones de escritos y documentos, éstos deberan haber sido
firmados previamente por el titular del buzén con su certificado electréonico aunque la remisidon se
ejecute materialmente por un usuario autorizado por aquél.
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OBLIGACION DE USO DE SISTEMAS TELEMATICOS

El Letrado de la Administracion de Justicia concedera un plazo maximo de cinco dias para subsanar
dicho defecto y que pueda proceder a presentarlo telematicamente, conforme ordena la Ley (art. 273.5
de la LEC).

Si en ese plazo no se subsana, se tendra por no presentado el escrito a todos los efectos.
Disposicion final duodécima. Apartado 2 Ley 42/2015

No obstante, las previsiones relativas a la obligatoriedad de todos los profesionales de la justicia y
organos y oficinas judiciales y fiscales, que aun no lo hagan, de emplear los sistemas telematicos
existentes en la Administracion de Justicia para la presentacion de escritos y documentos y la
realizacion de actos de comunicacion procesal en los términos de la ley procesal y de la Ley 18/2011, de
5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la informacion y la comunicacidn, entraran en vigor
el 1 de enero de 2016, respecto de los procedimientos que se inicien a partir de esta fecha
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AUTENTICIDAD DE LOS DOCUMENTOS

Art. 162 (extracto)

Cuando la autenticidad de resoluciones, documentos, dictamenes o informes presentados o
transmitidos por los medios a que se refiere el apartado anterior sélo pudiera ser reconocida o
verificada mediante su examen directo o por otros procedimientos, podran, no obstante, ser
presentados en soporte electronico mediante imagenes digitalizadas de los mismos, en la forma
prevista en los articulos 267 y 268 de esta Ley, si bien, en caso de que alguna de las partes, el tribunal
en los procesos de familia, incapacidad o filiacidon, o el Ministerio Fiscal, asi lo solicitasen, habran de
aportarse aquéllos en su soporte papel original, en el plazo o momento procesal que a tal efecto se
sefnale



ACTUACIONES ORALES

Articulo 147

Las actuaciones orales en vistas, audiencias y comparecencias celebradas ante los jueces o magistrados
0, en su caso, ante los secretarios judiciales, se registraran en soporte apto para la grabacion y
reproduccion del sonido y la imagen y no podran transcribirse




EXCESO DE CAPACIDAD

Articulo 135

Si el servicio de comunicaciones telematicas o electronicas resultase insuficiente para la presentacion
de los escritos o documentos, se debera presentar en soporte electronico en la oficina judicial ese dia o
el dia siguiente habil, junto con el justificante expedido por el servidor de haber intentado la
presentacion sin éxito. En estos casos, se entregara recibo de su recepcion.

RD LexNET 2015 art. 18

Se remitira unicamente el escrito a través del sistema electrénico y el resto de documentacion, junto
con el formulario normalizado previsto en el ultimo parrafo del articulo 9 o, en su defecto, el indice con
el numero, clase y descripcion de los documentos y el acuse de recibo de dicho envio emitido por el
sistema, se presentara en soporte digital o en cualquier otro tipo de medio electrdnico que sea
accesible para los érganos y oficinas judiciales y fiscales, ese dia o el dia habil inmediatamente posterior
a la fecha de realizacion del envio principal, en el 6rgano u oficina judicial o fiscal correspondiente.




BUZONES

RD LexNET 2015

Art. 16

Una vez depositados en los buzones virtuales de los usuarios los escritos, las comunicaciones y
notificaciones, asi como cualquier otro documento procesal transmitido por medios electrénicos, se
encontraran accesibles por un periodo de sesenta dias. Transcurrido este plazo se procedera a la
eliminacion del buzon de estos documentos, salvo los resguardos electronicos acreditativos de la

transmision.

Para conseguir una adecuada gestion y tratamiento por los destinatarios de las comunicaciones y
notificaciones electrénicas, cuando se produzca una acumulacion masiva de las mismas a enviar
después de un periodo inhabil o por concurrir circunstancias excepcionales, el propio sistema impedira
gue se supere en mas de un cincuenta por ciento al dia el volumen de salida ordinario de actos de

comunicacion



¢COMO FUNCIONA LEXNET ABOGACIA?

-----
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*.. Abogacia % / N {5GB)} ¢ ——
ABOGADO ... B and -~ ORGANO JUDICIAL
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Q < NOTIFICACIONES
/j PRESENTACION ESCRITOS Y DEMANDAS >




¢QUE NECESITO PARA ACCEDER?

* Tu Carné Colegial con tu firma electrénica ACA en vigor.
* Tu clave o PIN de ACA.

* Lector de tarjetas.

* Ordenador con JAVA instalado.

e Conexion a internet estable.

e Estar de alta para que los 6rganos Judiciales con los que vas a trabajar
tengan la notificacion en la que conste que la via de comunicacion con el
/ letrado preferente es Lexnet

%




¢COMO EMPEZAMOS?

e Conecta el lector y el Driver se instalara automaticamente en el ordenador

* Descarga el Driver de la tarjeta e instalalo para poder el leer el contenido
de la misma.

 Comprueba la Instalacion de los Drivers del Lector y la Tarjeta y abre el
programa de “Gestion de la Tarjeta” que se acaba de instalar y pincha en

/ el botén Ver.

%




¢COMO SEGUIMOS?

e Configura el Navegador. Explorer o Firefox. Chrome (Inhabilitado java)
* Instala y Configura JAVA

* En caso de duda. Soporte Técnico: 91 150 1003 - 93 014 1001

/ e Asistencia remota

%




RECURSOS WEB

http://wiki.redabogacia.or

Microsite LEXNET

i



http://wiki.redabogacia.org/
http://www.abogacia.es/site/lexnet-abogacia/lexnet-abogacia/lx-que-es-lexnet-abogacia-y-que-ventajas-te-ofrece/

COMPATIBILIDADES DEL SERVICIO

Fecha: 19/11/2015 MNAVEGADORES
INTERMNMET EXPLORER
Sistema Operativo o
Windows

x X OK OK v.41.0 x
x X OK OK v.41.0
® ® oK OK (CR) v.41.0
x X OK OK v.41.0
MNMLAC
El Capitan 10.11 x X x X v.41.0
Yosemite 10.10 X X b X v.41.0
Mawvericks 10.9 = x b1 x v.41.0
Lion 10.7.x X - = - v.41.0
Linuo
x X X X v.41.0

CR Configuraciaon recomendada




REQUISITOS MAC

* Sistema operativo: OS X Yosemite 10.10.2
* Navegador: Firefox 37.0.1 o superior

* Java: 8 Update 45 o superior 9
® Tarjeta ACA: TS 2048




¢COMO ACCEDER?

®* Introduce tu Carné Colegial con firma ACA en el lector.

* Accede a los servicios telematicos de RedAbogacia desde
http://www.abogacia.es/

®* Selecciona tu certificado e introduce tu PIN.

/ ®* En el menu de tu colegio de la izquierda, pulsa Lexnet Abogacia

%



http://www.abogacia.es/

ELIGE LA FIRMA DIGITAL

Seguridad de Windows — 28 —

Seleccione un certificado

I 11 MNOMBRE HEFEMOSA ESPES..
| Emisor: ACA - Certificados Corporat...

Valido desde: 27,/02/2015 hasta 27/0...
l 2

Haqga clic agui para wver las propied...

T | NOMBRE HERMOSA ESPES..
| &> Emisor: FMMT Clase 2 CA
. 2 | Valido desde: O02,09,/201 2 hasta 02,/10...

Aceptar || Cancelar




ELIGE LA FIRMA DIGITAL

- -

zdor de tarjetas inteligentes de Microsoft
(_====2= ® Jou PIN.

N~
[ pr— _i FIM
k Mas informacicn

[ Aceptar ][ Cancelar

%




= llustre Colegio de Abogados de Palencia - Internet Explorer

ESPACIO COLEGIAL

o |

B https://www.redabogacia.org/praseg/printPortalPrivado.do?alerta=

al

ABOGACIA ESPARDLA

Domingo, 22 de Noviembre de 2015 - 19:22 Pa I enC| a

JA Redabogacia Ilustre Colegio de Abogados de

L

Mend principal <«

<

Desconexion (@]

BuroMail

| >

Censo de Letrados

Com. Intervencién
Profesional

Correo Electrénico Versién
Clasica

Delegacion en Dispositivo
Mévil

e- Mensajes

Lexnet Abogacia

Mi cuenta

Oficina Postal

Oficina Virtual de
Registradores

Oficina Virtual del Catastro

Pase a Prision —

Prevencion de Blanqueo de v
Capitales

Copyright 2007. ww.Redabogacia.org . info@redabogacia.org

Se encuentra usted en: Portal Privado

Bienvenido/a

Estos son los servicios que su colegio de abogados ha dispuesto para
usted.

Si desea informacion adicional sobre su uso puede consultar el manual
que encontrara dentro de cada servicio en el boton Manual de Usuario.

Datos de Autenticacion

Nombre: HERMOSA ESPESO MIGUEL

Rol: Abogado

Fecha Caducidad Certificado: 27/02/2018 11:49:49
N.L.F.: 12771988L

Correo Electrénico: miguelhermosa@icapalencia.com

La fecha de su ultimo acceso fue: 22/11/2015 19:22:52

Ilustre Colegio de Abogados de Palencia
Calle: C/Felipe Prieto,18, bajo

Cédigo Postal: 34001

Poblacién: Palencia

Provincia: Palencia

Tfno: 979742818

Fax: 979700133

Correo Electrénico: info@icapalencia.com

oieEIs| =

Aviso Legal




PROCEDIMIENTO DE ALTA

* A partir del dia 20 de noviembre de 2015, dejara de estar disponible en
Minerva la funcionalidad de dar de alta a profesionales (Abogados,
Procuradores y Graduados Sociales), en aquellas sedes en las que se haya
procedido a la centralizacion del Sistema de Gestion Procesal Minerva.

*® La relacion de Sedes centralizadas es la siguiente:

v Castilla y Ledn: Soria, Avila, Palencia, Segovia, Burgos, Zamora, Salamanca y
Valladolid.

/ v Extremadura: Caceres.

%




PANTALLA DE AVISOS

-
2 hittps:/fwww.redabogacia.org/#listar_avisos - Lex - Internet Explorer .

. AR N Tl el i e el Rl

CRITICO

VAN

CRITICO

AVISOS NUEVOS

Justificante anomalias: del 05 al 09 de Moviembre 2015

AVISO IMPORTANTE: a continuacién se detallan las principales novedades de la version de Lexnst 4.1,

Novedades en los formularios de escritos de tramite e iniciadores de asunto

- Posibilidad de informar un escrito como Urgente.

- Posibilidad de informar sobre imposibilidad de envio de documentacion por tamafio del mensaje (exceso de cabida)

- Posibilidad de informar intervinientes tipo "entidad sin personalidad juridica” y posibilidad de enviar informacion adicional
en intervinientes de fipo Soliciiante.

- Obligatoriedad en catalogacion de documentos adjuntos

- Adaptacion de formularios para jurisdiccion Penal: envios a Jdo de Guardia.

Respuesta a notificaciones:
- Posibilidad de respuesta asistida a nofificaciones (boton Responder) desde carpetas personales.

Aviso de parada

AVISO IMPORTANTE: se informa de la parada que se llevara a cabo el dia 12 de Diciembre desde las 12:00 horas hasta
el 21 de Diciembre a las 08:00h con motivo de la instalacion de la version 4.2 de LexNET.

Esta version incluye las siguientes funcionalidades/cambios principales:
Enrmularing nara envin de nusvos tinns de mensaies: Atestadns v Partes Hosnitalarins

Cerrar




PANTALLA PRINCIPAL

r B
@ https://www.redabogacia.org/#Buzones - Lex - Internet Explorer - .

Cerrar sesién L')

© Resumen sincronizacién:

No tiene mensajes nuevos REdAbogaCia

ABOGACIA ESPAROLA

BUZOMES » NOTIFICACIONES RECIBIDAS

E NOTIFICACIONES

BUZONES [ RECIBIDAS 0

(0 (©) ACEPTADAS 104

ETIQUETAS ENVIADO

o [~ PENDIENTES 0

A4
HUEVD MENSAIE @ ACERTANGS 36
(X) RECHAZADOS 5

i ]

AVISOS

CONTACTOS

o

CONFIGURACIGN




CONFIGURACION

-

(= https://www.redabogacia.org/£config - Lex - Internet Explarer

L=XN=T

CONFIGURACION » GENERAL

GENERAL ETIQUETAS

A

Carrar sasién L')

RedAbogacia

ABOGACIA ESPARDLA

Datos de contacto

BUZOMES Email Teléfono movil
miguelhermosa@icapalencia.com 555
ETIQUETAS Avisos
[+ Tipo de aviso Email sSMS
DA
Avisos criticos v v
HUEVD MENSAIE
Avisos importantes J v
o Avisos informativos e v

Alerta de notificaciones (Atencion: las alertas SOLO se remiten dos veces al dia, 9:00h y 16:00h, indicando las notificaciones que ain no han sido abiertas o aceptadas)

E] Tipo de alerta Email SMS Dias
CONTACTOS
Notfificaciones nuevas v v
Nofificaciones pendientes de Ve v 2 dia(s) después de la fecha de envio
Q aceptar

COMFIGURACION

Preferencias

Idiema Mensajes por pagina

Manual




SMS

| G 32l 33% & 9:41

< RedAbogacia

en Lexnet Abogacia
desde su ultimo acceso.
(a fecha 24/09/2015
16:00:18)

Mensaje 16:02

Se ha procedido a la
activacion de una nueva
funcionalidad
"Respuesta” a
Notificacion. Esta nueva
funcionalidad permite
cargar los datos de una
notificacion rec

Mensaje 17:36

viernes, 25 de septiembre de 2015

Tiene 3 notificacion(es)
y/o sus adjuntos
pendientes de descarga
en Lexnet Abogacia
desde su ultimo acceso.
(a fecha 25/09/2015
09:00:18)

Mensaje 9:03
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CORREO ELECTRONICO

Servicios Avanzados Telematicos <servicios@redabogacia.org>

para miguelhermosa

Tiene 3 notificacion(es) y/o sus adjuntos pendientes de descarga en Lexnet
Abogacia desde su ultimo acceso. (a fecha 09/07/2015 16:00:22)



SIMULADOR

BL-IN-T

Prueba cdmo funciona Lexnet Abogacia en el simulador de uso

 PROBAR

Introduce tu carné colegial con
firma ACA en el lector de
tarjetas y pincha en PROBAR




CLAVES DE ENVIO DE ESCRITOS |

* En el menu general selecciona “Nuevo Mensaje”.

e Cumplimenta el formulario. Datos Juzgado y Procedimiento. Importante.
Diferente escrito de tramite o Demanda.

* Adjunta los documentos indicando cual es el Principal (Formatos de
ficheros: PDF, RTF. Resolucion de entre 100 y 150 ppi. Tamafo maximo del
envio: 10 Mb).

e RD LexNET. Art. 17. Anexos, uno por cada uno de los documentos
electrdonicos que se deban acompanar

/

%
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CLAVES DE ENVIO DE ESCRITOS I

* El nombre de los documentos adjuntos sélo admite caracteres alfanuméricos sin
acentuar, guion bajo, guion medio y espacios en blanco

 Documento principal siempre firmado electronicamente. PDF. RD LexNET 2015
Los documentos electronicos anexos también seran firmados electronicamente
mediante certificado electronico reconocido o cualificado

* El escrito o documento principal del envio debera ser presentado en el formato
PDF/A con la caracteristica OCR (reconocimiento dptico de caracteres), es decir,
debera haber sido generado o escaneado con software que permita obtener
como resultado final un archivo en un formato de texto editable sobre cuyo
contenido puedan realizarse busquedas y debera ir firmado electronicamente con
la firma o firmas de los profesionales actuantes
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CLAVES DE ENVIO DE ESCRITOS Il

Los documentos que se adjunten a los escritos procesales, deberan ser presentados segun
su contenido en alguno de los formatos que la Guia de Interoperabilidad y Seguridad de
Catalogo de Estandares y la Guia de Interoperabilidad y Seguridad del Documento Judicial
Electronico establezcan para este cometido. Hasta entonces se recomiendan los
siguientes: .pdf, .rtf, .jpeg, .jpg, .tiff, .odt, .zip.

Los documentos que solo contengan texto deberan ser presentados, principalmente, con
las caracteristicas descritas en el nUmero anterior.

Los archivos comprimidos .zip sé6lo podran contener documentos de los formatos: .pdf,
.rtf, .jpeg, .jpg, .tiff, .odt.

En ninglin caso se podran remitir a través de LexNET archivos de audio, video o zip
comprimido que contenga archivos en formatos distintos de los anteriormente citados.
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CLAVES DE ENVIO DE ESCRITOS IV

Los documentos adjuntos deberan remitirse individualizados en tantos
archivos digitales como documentos sean los que deban componer el
envio. No es posible remitir un unico pdf que contenga todos los
documentos.

En el momento de su generacion en el proceso de escaneado, los
documentos seran nombrados de forma descriptiva. El nombre debera ir
precedido del numero cardinal correspondiente al lugar u orden que
ocuparan al ser anexados o adjuntados en el envio a realizar.

Debera incluirse su clase y breve descripcion, sin que sirva Unicamente una
alusion genérica o numeral



CLAVES DE ENVIO DE ESCRITOS V

* Los dispositivos de digitalizacion o escaneado que sean utilizados para la transformacion
en documentos digitalizados de los obrantes en papel y que se adjunte a los escritos y
actos de comunicacion procesales, se configuraran con las caracteristicas que la Guia de
Interoperabilidad y Seguridad de Digitalizacion establezca.

* Hasta su publicacion se recomienda:

a) Activar la Resolucion del Escaner a 200x200.ppp o, en su defecto, la minima que permita
el dispositivo.

b) Seleccionar tipo de salida de documento PDF/A.
c) Seleccionar tipo de salida: un solo documento.
d) Activar el OCR (Reconocimiento de Caracteres).
e) Seleccionar el color de Salida Negro.

/ « Unicamente se utilizaran caracteristicas de color, cuando el contenido de la informacién a

adjuntar asi lo requiera.




FIRMAR DIGITALMENTE DOCUMENTOS

* Disponer de la documentacion en formato PDF

 Tener instalado un sistema idoneo de firma



PROCESO DE FIRMA

la Firma Electronica

urador
Ab ogado ProcC
Principal g @
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Elaboracion Impresion Anexos Firma Recepcion Escaneo y Firma automatica del
del documento del documento manuscrita fisica conversion documento principal y

a PDF presentacion telematica

Sede Judicial
Electronica

........

Elaboracion Conversion

del documento a PDF
Ahora
:' =
§ : e Recepcion Firma electronica Firma automatica del
g : electrénica electronica de documentos documento principal y
| B mgrdansiiniante o cadll anexos presentacion telematica
; E disponibles en soporte papel. j
.....................................




INSTALACION DE UN PROGRAMA DE FIRMA

Completando la instaladon de
XokdoSign

)
/ XolidoSign

& ogans ot S retaeoin & URSISEN o &
ssters. Aede efec.tar & apkacin bacends dic sire
e

programa para firmar, verificar y sellar con tiempo
decumentos en tu ordenador

sellado
de tiempo

3 - ; / Una vez finalizada la
: - N : i instalacion, puedes
Existen varias herramientas para firmar m"\ acceder a la aplicacion

electronicamente los documentos. En '&omSign desde el icono creado
este caso, se utiliza a modo de ejemplo, en el escritorio.

la aplicacion Xolido Sign.
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CONFIGURA LA FIRMA ELECTRONICA

e Seleccion de Certificado
e Formato de la Firma

 Preferencias de la Firma. Incrustada en PDF
por defecto

* Informacion de Firma en PDF. Motivo y
Ubicacion.
 Marca Visible



PROGRAMA DE FIRMA ELECTRONICA

www.Xxolido.com

Manual de usuario

y

%



http://www.xolido.com/
http://www.xolido.com/extras/xolidosign/Manual_XolidoSign_V_2_2_1_es_firmado_por_XOLIDO_SYSTEMS.pdf

MUCHAS GRACIAS

miguelhermosa@icapalencia.com

, @miguel_hermosa
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